	EJEMPLO PARA ELABORACIÓN ESTUDIOS PREVIOS 

MÍNIMA CUANTÍA 



	ENTIDAD
	Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses

	DEPENDENCIA QUE PROYECTA
	Grupo Nacional de XXXXXXXX 

	DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE
	Secretaría General  / Dirección Regional________ 

(Delegación Ordenación del Gasto vigente)

	CIUDAD Y FECHA
	

	1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

(Artículo 2.2.1.2.1.5.1 Numeral 1 Decreto 1082 de 2015)

(o Norma vigente)

	Incluir la descripción amplia de la justificación de la contratación y de manera general de la necesidad….
El Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses requiere _____________________ para su funcionamiento y _________ labores propias, contar con los elementos/bienes/servicios/obras  esenciales  como son: 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________   equipos /insumos/mantenimientos/servicio etc., que le permitan operar de manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz para que los funcionarios cuenten con los implementos básicos para el normal desarrollo de sus funciones, motivo por el cual se hace necesario adquirir ______________descritos en la presente solicitud.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR
 (Artículo 2.2.1.2.1.5.1 Numeral 2 Decreto 1082 de 2015)

(o Norma vigente)


	2.1   Objeto:  Incluir el título de la contratación general amplio
Adquisición de

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________  equipos//insumos/mantenimientos/servicio etc    

2.2    CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS : 
no se requiere estar clasificado, no obstante se hace referencia a la clasificacion  del objeto
CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC): Es una metodología uniforme de codificación utilizada para clasificar productos y servicios fundamentada en un arreglo jerárquico y en una estructura lógica, de Colombia Compra eficiente, consultarlas en el portal único de contratación.
UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
item

GRUPO
SEGMENTO
FAMILIA

CLASE

PRODUCTO
DESCRIPCIÓN
1

2



	3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

(Artículo 2.2.1.2.1.5.1 Numeral 3 Decreto 1082 de 2015)

(o Norma vigente)

	3.1.  DESCRIPCIÓN/CONDICIONES TÉCNICAS  DETALLADAS  DE  LOS  BIENES/SERVICIOS/OBRAS
ITEM

DESCRIPCION DEL ELEMENTO

DEPENDENCIA

Unidad de medida

CANTIDAD

1

Incluir la descripción amplia y completa del bien/servicio/obra
2

3

n….

3.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
· Deberá indicar las especificaciones mínimas  de los productos ofrecidos.

· Deberá presentar ficha técnica o catálogo de los bienes

· Deberá ofrecer una garantía mínima de ____ (__)meses/ año(s)

· ETC   

· OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  (Estas son obligaciones sugeridas, deben incluirse las que apliquen de acuerdo con el objeto a contratar)

Además de las obligaciones propias del Contrato/Aceptación de Oferta en general, el contratista se obliga en especial a lo siguiente: 

· Entregar los bienes o prestar el servicio objeto del presente proceso de contratación, de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas y presentadas en la propuesta. 

· Realizar la entrega de los bienes o prestar el servicio objeto del contrato/aceptación de oferta (que se suscriba), dentro del término y sitio señalado en el mismo. 

· Garantizar la calidad de los bienes/servicios, observando las pruebas técnicas de manufactura y cumplimiento de las condiciones ofrecidas. 

· Cuando los bienes/elementos objeto del contrato que se suscriba sean rechazados por su mala calidad durante su recepción o almacenamiento, el CONTRATISTA deberá realizar el cambio sin costo alguno para el Instituto y lo deberá efectuar dentro de los treinta (30) días calendario siguientes al requerimiento.  Los bienes serán sometidos al control de calidad por parte del supervisor o su delegado en la parte técnica. 

· Indemnizar los perjuicios que cause la mora en la entrega de los bienes o el incumplimiento de las obligaciones a su cargo (Cuando aplique).

· Constituir la garantía única  exigida por el Instituto y anexos modificatorios durante el desarrollo del contrato/aceptación oferta.  

· Informar de inmediato al Instituto y a las demás autoridades competentes cuando por causa u ocasión reciba peticiones ilegales o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley, como el de obligarlo a hacer u omitir algo. 

· Sanear los bienes/elementos vendidos en la forma prevista en los artículos 1893 y siguientes del Código Civil.

· Dar cumplimiento a lo preceptuado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007y la Ley 828 de 2003 respecto al pago de aportes a salud, pensiones, riesgos profesionales y parafiscales (Caja de Compensación Familiar SENA ICBF de sus empleados), el proponente deberá entregar una certificación de cumplimiento de sus obligaciones y, cuando le asistiere la obligación de efectuar tales pagos, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 25 de la Ley 1607 de 2012 y los artículos 1, 2 y 8 del Decreto 862 de 2013, así como de cualquier otro aporte parafiscal necesario.
3.3.  DOCUMENTACIÓN TÉCNICA PARA PRESENTAR CON LA OFERTA

· Catálogo de los elementos ofertados

· Certificación del Distribuidor autorizado u otras….

· ETC 

3.4. SITIO Y NÚMERO DE ENTREGAS O PRESTACION DEL SERVICIO:

Se realizará la entrega/el servicio en la ciudad __________ Almacén _______________ ubicado en _____________ del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, asì:

ITEM

DESCRIPCION DEL ELEMENTO

DEPENDENCIA / SECCIONAL/ ALMACEN

ENTREGAS
1

2

3

n….

3.5. EXPERIENCIA MÍNIMA ACREDITADA O CERTIFICADA

La experiencia mínima acreditada:

El Instituto acoge lo estipulado en el inciso 3º, numeral 6.1 del artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Art. 221 del Decreto 019 de 2012, que dice: “… sólo en aquellos casos en que por las características del objeto a contratar se requiera la verificación de requisitos del proponente adicionales a los contenidos en el Registro, la entidad podrá hacer tal verificación en forma directa”.
El proponente deberá presentar hasta ________ (incluir el número) certificaciones de experiencia en la ejecución de contratos de Adquisición/servicio de ______________  equipos/elementos de__________ y/o de características _________  similares (explicar similar), celebrados y terminados con entidades públicas o empresas privadas,  durante los ______ (incluir el número) años, anteriores a la apertura del presente proceso.  El valor sumado de la (s) certificación (es) presentadas deberá ser mínimo del 100% del presupuesto oficial de la presente contratación,  expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV), tomados de acuerdo con la fecha (año) de iniciación de la ejecución del contrato.

Las certificaciones para acreditar la experiencia mínima exigida de los contratos ejecutados, registrados en la propuesta, deben contener como mínimo la siguiente información:

- Nombre o razón social del contratante

- Nombre o razón social del contratista

- Número del Contrato

- Firma del encargado de la Entidad Contratante

- Dirección y teléfono de la Entidad Contratante

- Objeto del contrato

- Valor del contrato

- Fecha de inicio del contrato

- Fecha de terminación del contrato

- Porcentaje de participación (en caso de Consorcio o Unión Temporal) o inclusión del acuerdo consorcial   dentro de la Propuesta.

Si la certificación incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos, valor, fechas de inicio y terminación etc.

No se tendrán en cuenta contratos en ejecución.  

No se aceptarán auto-certificaciones para la verificación.

Las certificaciones pueden ser reemplazadas por copia de las Actas de liquidación de los contratos las cuales deberán contener la totalidad de la información solicitada para efectos de establecer el mínimo de experiencia requerida.

3.6. VERIFICACIÓN DEL VALOR DE LA OFERTA

Oferta con el menor precio.  El instituto escogerá la oferta que económicamente tenga el menor precio para la verificación de los aspectos Técnicos y Jurídicos,  aplicando las reglas  de desempate señaladas en la legislación vigente en el evento en que más de un proponente oferte  el mismo precio.
3.7. FACTOR DE VERIFICACION TECNICA

La evaluación de las ofertas presentadas dentro del presente proceso de selección de mínima cuantía, se hará únicamente sobre la información incluida en la oferta. La evaluación técnica  se expresará en los términos de CUMPLE o NO CUMPLE.

El Instituto podrá verificar la autenticidad y exactitud de la información presentada por el oferente, pudiendo acudir a las personas, empresas o entidades de donde provenga la información.

El Instituto podrá solicitar, subsanar o aclarar la información presentada por el proponente para el cumplimiento de las exigencias de la invitación si lo considera necesario, sin importar el estado en el que se encuentre el proceso de selección. 

NOTA: La respuesta a la solicitud de subsanación o aclaración deberá ser presentada por el oferente dentro del plazo concedido por el Instituto 



	4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO  Y SU JUSTIFICACIÒN 

(Artículo 2.2.1.2.1.5.1 Numeral 4 Decreto 1082 de 2015)

(o Norma vigente)

	4.1.   VALOR ESTIMADO:

Para la presente contratación se cuenta con un presupuesto oficial de: ____________________________________ M/cte. ($__________) incluidos los impuestos de ley y demás emolumentos a que haya lugar.

Si se tiene una distribución o afectación de diferentes presupuestos se señalará. 

Presupuesto distribuido, así: 

Presupuesto(s) a  Afectar:
PRESUPUESTO

Rubro

VALOR 

Inversión 

Incluir nombre del rubro
$_______
PRESUPUESTO

Código

VALOR 

Funcionamiento

$_______
Se anexa Análisis del Sector Económico.

4.2  JUSTIFICACION DEL VALOR
Los elementos/bienes/servicios/obras se requieren por _______________________________, en el mercado se encuentran _____________________________________, asi como internacionalmente ______________, 
4.3 SUPERVISION DEL CONTRATO / ACEPTACION DE OFERTA:
El control y vigilancia será ejercido por _______________________________________________________ o quien(es) haga(n) sus veces.

El _______________________ firmará el(as) acta(s) de liquidación, a su vez liderará la supervisión y dará respuesta a las solicitudes que se formulen durante la ejecución del contrato, previo reporte de los otros supervisores. 
El presente  proceso se regirá por el Estatuto de Contratación Pública Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, y en especial el Capitulo 2, Sección 1, Subsección 5 del Decreto 1082 de 2015 (o norma legal vigente), que rige la contratación que no exceda el 10% de la menor cuantía de la Entidad  independientemente de su objeto y demás normas civiles y comerciales que rigen la materia. 



	5. PLAZO DE EJECUCIÒN DEL CONTRATO

( Artículo 2.2.1.2.1.5.1 Numeral 5 Decreto 1082 de 2015)

(o Norma vigente)

	El  plazo  de  ejecución  del  contrato  será de ____________ (término en días hábiles o calendarios o meses o hasta el dìa___), contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato/aceptación de la oferta (entiéndase registro presupuestal  y aprobación de la garantía única) 



	6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

(Artículo 2.2.1.2.1.5.1 Numeral 6  Decreto 1082 de 2015)

(o Norma vigente)

	Presupuesto  Oficial  para  el  presente  proceso  está  respaldado  con  el(los)  certificado(s)  de  disponibilidad presupuestal,  expedido(s)  por  el  Coordinador  del  Grupo Nacional  de  Gestión  Presupuestal,  así:

        Presupuesto de Funcionamiento:  CDPs  Nos. ___________________________________________________

        Presupuesto de Inversión:  CDPs  Nos. _________________________________________________________



	7. GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN

(Artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015)

(o Norma vigente)

	El  INSTITUTO considera necesario garantizar el cumplimiento de las obligaciones del contrato a suscribir, por lo cual  el CONTRATISTA  se compromete  a  constituir  a  favor  del  Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses  una de las siguientes garantías: Póliza  expedida  por  Compañía de Seguros debidamente autorizada para funcionar en Colombia  o  Patrimonio  Autónomo  o  Garantía Bancaria de acuerdo con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 (o norma legal equivalente), que  avalará  el cumplimiento  de las obligaciones surgidas del contrato y que tendrá los siguiente amparos:

Clase de Riesgos

%

Sobre el Valor

Vigencia

Cumplimiento 
Del contrato

Plazo de ejecución del contrato y ocho  (8) meses más.

Calidad de los bienes 

(Según corresponda)
Del contrato 

Plazo de ejecución del contrato y _____ (___) meses o _____ (___) año(s)  más, contado a partir del recibo a satisfacción.

Calidad del servicio 

(Según corresponda)

Del contrato

Plazo de ejecución del contrato y _____ (___) meses o _____ (___) año(s)  más, contado a partir del recibo a satisfacción

Se incluyen los amparo necesarios de acuerdo con el objeto del contrato/aceptación oferta



NOTA: Se anexarán los planos o diseños o documentos que crean necesarios para la contratación.

Atentamente,
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Firman los Funcionarios responsables de la información y requirentes

Coordinador(es)  Grupo(s)   _________________________________
Ver los siguientes link, de la Agencia Colombia Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales_web.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/manual_para_la_identificacion_y_cobertura_del_riesgo_en_los_procesos_de_contratacion.pdf
Proy.Rev. 

